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Angebotsubersicht

Struktur schafft Wirksamkeit

Unternehmen und Fuhrungskrafte stehen taglich vor operativer Komplexitat, wachsenden
Anforderungen und begrenzter Kapazitat.

Ich unterstlitze dabei, Strukturen zu professionalisieren, Prozesse klar auszurichten und
Projekte mit System umzusetzen.

Mein Ansatz verbindet strategisches Denken mit operativer Umsetzungskompetenz -
strukturiert, priorisiert und nachhaltig wirksam.

Event Management

Komplexe Veranstaltungsformate mit Planungssicherheit und klarer
Verantwortungsstruktur realisieren.

Business-Events erfordern klare Zieldefinition, strukturierte Planung und prazise Umsetzung.
Ich Gibernehme die Konzeption, Steuerung und operative Gesamtkoordination komplexer
Veranstaltungsformate.

Dabei stehen Planungssicherheit, Budgetkontrolle und ein reibungsloser Ablauf im
Mittelpunkt.

Schwerpunkte

e Entwicklung zielorientierter Eventkonzepte
Budget- und Ressourcensteuerung
Koordination von Dienstleistern und Partnern
Ablaufplanung und operative Durchfiihrung
Evaluation und Nachbereitung

Beispielprojekt

Konzeption, Planung und Gesamtkoordination einer mehrtdgigen Fachveranstaltung mit rund
100 Teilnehmenden. Verantwortlich fiir Eventlogistik, Locationmanagement,
Referentenkoordination, Hotelkontingente sowie Teilnehmermanagement. Steuerung aller
beteiligten Dienstleister und Partner zur Sicherstellung einer strukturierten, termingerechten
und reibungslosen Durchfuhrung.
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Kundenstimme

Stefan Wiech, FEGIME Deutschland

Projekt Management

Komplexe Vorhaben systematisch strukturieren, priorisieren und zielgerichtet
zum Abschluss bringen.

Komplexe Projekte bendtigen klare Strukturen, definierte Verantwortlichkeiten
und transparente Steuerung.

Ich plane, strukturiere und begleite Vorhaben von der Zieldefinition bis zum
erfolgreichen Abschluss.

Fokus liegt auf Priorisierung, Fortschrittskontrolle und nachhaltiger Umsetzung.

Schwerpunkte
e Projektplanung mit Meilensteinen und Ressourcenstruktur
e Budget- und Risikomanagement
Stakeholder- und Kommunikationssteuerung
Fortschrittskontrolle und Anpassung
Projektabschluss und Evaluation

Beispielprojekt

Konzeption, Einfihrung und strukturierte Implementierung einer neuen Online-Tutor-Plattform
(Kajabi) inklusive Migration und Onboarding bestehender Kunden sowie Tutoren.

Entwicklung der Content- und Kommunikationsstruktur, Erstellung visueller Inhalte, Aufbau
automatisierter Prozesse (inkl. E-Mail-Automationen) sowie Koordination aller beteiligten
Teammitglieder und Schnittstellen.
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Kundenstimme

Chris Hall, Owner, Concept Education

CEO Assistenz

Schnittstelle zwischen Strategie und Tagesgeschéft - mit Uberblick, Diskretion
und System.

Fuhrungskapazitat entsteht durch klare Prioritdten und stabile organisatorische

Strukturen.

Ich unterstltze auf Fihrungsebene durch professionelle Organisation, Prozessklarheit und
operative Steuerung.

Ziel ist es, Entscheidungsraume zu erweitern und operative Reibungsverluste zu reduzieren.

Schwerpunkte

e Priorisierung und Terminsteuerung

e Kommunikations- und Dokumentenmanagement
Aufbau effizienter Ablage- und Organisationssysteme
Prozessdokumentation und Handbucherstellung
Operative Koordination im Tagesgeschaft

Beispielprojekt
Umfassende operative und strategische Unterstlitzung des CEO mit vollstandiger Analyse und
Neustrukturierung interner Ablaufe. Einflihrung, Standardisierung und Optimierung zentraler
Unternehmensprozesse, darunter:

e Strukturierung des Termin- und Prioritdtenmanagements

¢ Neuorganisation der E-Mail- und Kommunikationsablaufe

e Optimierung administrativer und buchhalterischer Prozesse

e Aufbau klarer Ablage- und Archivierungssysteme

e EinfuUhrung nachvollziehbarer Dokumentationsstandards

e Verbesserung interner Abstimmungs- und Entscheidungswege

Ziel war die nachhaltige Entlastung der Fuhrungsebene, die Reduktion operativer
Reibungsverluste sowie die Schaffung transparenter, effizienter Arbeitsstrukturen im gesamten
Unternehmen.

Rebecca Enge | Project & Event Management | rebeccaenge.com



= “ebeccaz=nge

m w» Project & Event Management

Kundenstimme

Stephanie Molina y Vedia, CEO, Asmantra Sports

Marketing

Marketingaktivitdten koordinieren, steuern und verlasslich realisieren.

Strukturierte Organisation und operative Steuerung von Marketingmanahmen
mit klarem Fokus auf Kontinuitat, Prozessklarheit und professioneller Aufkenwirkung.

Marketing scheitert selten an Ideen - sondern an fehlender Priorisierung, Zustandigkeit und
konsequenter Umsetzung.

Ich sorge dafir, dass Maknahmen nicht nur geplant, sondern nachhaltig umgesetzt werden.

Schwerpunkte
» Entwicklung klarer Umsetzungspldne fur Marketingaktivitaten
e Strukturierung von Content- und Veroffentlichungsprozessen
e Koordination und Steuerung externer Dienstleister
» Pflege und Weiterentwicklung digitaler Plattformen (z. B. Website)
e Erstellung und Anpassung visueller und textlicher Inhalte
» EinfUhrung effizienter Abstimmungs- und Freigabeprozesse
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Beispielprojekt

Begleitung des Unternehmensaufbaus seit der Griindung mit umfassender Verantwortung fur
organisatorische, strategische und operative Strukturen.

Mitwirkung an der Entwicklung und Implementierung eines konsistenten Corporate Designs
sowie Konzeption und Umsetzung zentraler MarketingmaRnahmen.

Aufbau und Optimierung betrieblicher Arbeitsprozesse zur Sicherstellung effizienter Ablaufe
und klarer Verantwortlichkeiten.

Etablierung und Pflege strategischer Lieferanten- und Partnerbeziehungen sowie kontinuierliche
Unterstlitzung der Geschéftsleitung in administrativen und organisatorischen Kernbereichen.
Planung und Durchfiihrung von Unternehmensveranstaltungen sowie Messeauftritten zur
Starkung der Markenprasenz.

Kundenstimme

LignaTech GmbH, Geschaftsfihrung

Zusammenarbeit

Ich arbeite strukturiert, eigenverantwortlich und mit klarem Fokus auf Ergebnis und
Nachhaltigkeit.
Transparente Kommunikation und verldssliche Umsetzung bilden die Grundlage meiner Arbeit.

Unverbindliches Kennenlerngesprach

Fur ein erstes strukturiertes Gesprach zu lhrem Anliegen steht ein
kostenfreier Austausch zur Verfugung.
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